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ZASADY WYSTAWIANA | ODBIERANIA FAKTUR W KSEF

STOSOWANE PRZEZ POLSKA PRESS OD 01.02.2026

Informujemy, ze Polska Press Sp. z 0.0. (dalej: Polska Press lub Spétka), od 1 lutego 2026 r. bedzie
zobowigzana do wystawiania oraz odbierania faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-

Faktur (dalej: KSeF).

KSeF to centralny system Ministerstwa Finansdw stuzgcy do m.in.: wystawiania, przesyfania

i przechowywania faktur ustrukturyzowanych (dalej rowniez: faktury KSeF).

Wystawianie faktur w KSeF, z okreslonymi w ustawie o podatku od towardw i ustug (ustawa o VAT)

wyjatkami stanie sie obowigzkowe:

e -0d1lutego 2026 r. dla podatnikow VAT o obrotach powyzej 200 min zt,
e -od1kwietnia 2026 r. dla pozostatych podatnikédw VAT (jednak z obowigzkiem odbioru swoich
faktur zakupu takze od 1 lutego 2026 r.).

W mysl powyzszego, wszyscy podatnicy prowadzacy dziatalno$é gospodarcza na terenie RP,
zobligowani bedg do odbierania FV w KSEF od 01.02.2026. Natomiast w zaleznosci od obrotu, bedzie

inny termin obligatoryjny do wystawiania FV przy uzyciu KSEF.

Kazda FV wystawiona przy uzyciu KSeF, bedzie miata nadany numer identyfikacyjny KSEF (ponizej

przyktad):

Faktura podstawowa
Numer KSEF:5220103609-20251203-0100A0OFE7058-FF
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W nawiazaniu do powyiszego przedstawiamy najwazniejsze informacje w zakresie procesu obiegu
faktur KSeF wystawianych i odbieranych przez Polska Press, ktére to beda miaty zastosowanie od

1 lutego 2026 r.:

> KSeF nie bedzie wysytat automatycznych powiadomien o wystawionych fakturach, kazdy
z nabywcow zobowigzanych do stosowania KSeF bedzie wiec we wtasnym zakresie pobierat faktury

ustrukturyzowane bezposrednio z KSeF.

> Spoétka nie bedzie co do zasady informowata kontrahenta o wystawionej w KSeF fakturze. Na
zyczenie kontrahenta, bedzie mozliwos¢ wygenerowania , Potwierdzenia transakcji”, ktore to bedzie

zawierato najwazniejsze dane dotyczace wystawionej Faktury

> Za moment odbioru i moment wystawienia faktur KSeF Spétka bedzie uznawata znaczenie
przypisane tym pojeciom w ustawie o podatku VAT, tzn. dniem odbioru FV bedzie dzien przypisania

numeru KSEF w systemie.

> W przypadkach, gdy faktury bedg wystawiane na rzecz podmiotow zagranicznych oraz na rzecz
innych nabywcéw niezobowigzanych do stosowania KSeF (np. osoby fizyczne, podmioty zwolnione
z VAT) Polska Press bedzie udostepniata fakture KSeF w sposéb uzgodniony z nabywcg (wysytka

elektroniczna lub pocztg tradycyjng).

> Spoétka nie bedzie przyjmowac od 1 lutego 2026 r. wizualizacji faktur ustrukturyzowanych w formie
papierowej ani w pliku PDF na dotychczasowy adres e-mail dedykowany do przesytania faktur, jezeli

faktura zostata wystawiona w KSeF. Prosimy o nie przesyfanie FV na adres e-faktury@polskapress.pl

opatrzonych numerem KseF.

> W przypadku wystawienia faktur dla Spdétki w trybie awaryjnym prosimy o ich przesytanie:

¢ na adres e-faktury@polskapress.pl lub na adres wskazany w umowie, co pozwoli na sprawny

przebieg procesu weryfikacji i akceptacji faktury w Polska Press oraz w KSeF.
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> Zataczniki do faktur, ktére nie beda zatacznikami ustrukturyzowanymi (tj. nie bedg stanowié

integralnej czesci faktury i nie bedg doreczone przy uzyciu KSeF)

e zatgczniki do faktur, ktdre sg niezbedne, aby Polska Press mogta rozliczy¢ fakture zakupowsa,
prosimy przesyta¢c w postaci pliku PDF na adres wskazany w umowie lub do zamawiajgcego

ustuge/dostawe towaru,

e w temacie wiadomosci e-mail, w ktérej przesytany bedzie zatacznik nalezy obowigzkowo
wpisac¢ nr KSeF faktury, ktérej dotyczy przestany zatgcznik; jesli faktura zostata wystawiona w trybie

awarii lub niedostepnosci wowczas numeru KSeF nie nalezy podawad, nalezy wskazaé nr faktury,

e dla kazdego przesytanego do Polska Press zatgcznika prosimy zastosowac zasade 1:1, przez
co nalezy rozumieé, ze w jednej wiadomosci e-mail nalezy przesta¢ jeden plik PDF (nie przekraczajacy

10 Mb) z zatgcznikiem do jednej faktury,

¢ Spotka nie bedzie pobierac zatgcznikdw za posrednictwem linkdw (np. do portali, platform
wymiany plikow itp.) ani obstugiwaé plikdw zabezpieczonych hastem lub spakowanych w formacie

pliku np. zip.

> W przypadku Jednostek Samorzadu Terytorialnego lub Grup Vat, Spdtka przekaze odrebng

komunikacjg, sposéb postepowania a w tym zaktadania zlecen w systemach dziedzinowych.

> Prosimy o zwrdcenie uwagi, aby na fakturze zakupowej w polu Podmiot 3 (Rola 11- Pracownik),
znalazta sie informacja z imieniem i nazwiskiem pracownika dokonujgcego zakupu, czy tez, jezeli
faktura ma trafi¢ do opisu do tej wiasnie osoby. Oznaczenie tego pola znacznie utatwi proces rejestracji

FV w EOD Polska Press.
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